
 

 التعديل  بعد  المادة التعديل  قبل المادة
: صلاحيات رئيس المجلس  والعشرون المادة الحادية 

وأمين   المنتدب  التنفيذي/العضو  والرئيس  ونائبه 

 السر

رئيس    يعين . 1 والعمرة  الحج    الإدارة   مجلسوزير 

نائباً   أعضائه  بين  من  الإدارة  مجلس  ويختار 

 رئيس  منصب  بين  الجمع  يجوز  ولا  ، للرئيس  

  بالشركة،  تنفيذي  منصب  وأي   الإدارة  مجلس

  رئيس  محل  الإدارة   مجلس  رئيس  نائب  ويحل

 غيابه.  عند الإدارة مجلس

  أعضائه   بين  من   للسر  أميناً   الإدارة  مجلس  يعين .2

  ومكافآته   اختصاصاته  وتحدد   غيرهم   من  أو

  إعادة  ويجوز  المجلس   عن  صادر  قرار  بموجب

  والعضو   المجلس  رئيس  مدة   تزيد  ولا   تعيينه،

 مدة  عن  المجلس  عضو  السر  وأمين  المنتدب

  أو  تعيينهم  إعادة  ويجوز  المجلس  في  عضويتهم

  أمين   يعزل  أن  وقت  أي  في  وللمجلس  انتخابهم،

  وقع  إذا  التعويض  في  بحقه  إخلال  دون  السر

مشروع  لسبب  العزل   غير  وقت  في  أو  غير 

 مناسب. 

  التنفيذي/  الرئيس  الإدارة/  مجلس  لرئيس  يكون .3

   : التالية الصلاحيات  المنتدب العضو

 : الإدارة مجلس رئيس صلاحيات .4

  القضاء  أمام  الشركة   الإدارة  مجلس  رئيس  يمثل .5

  بقرار   المجلس  ولرئيس  والغير  التحكيم  وهيئات

 من  غيره   إلى صلاحياته  بعض   يفوض  أن   مكتوب

  ونائبه   المجلس  رئيس  صلاحيات  والعشرون:  الحادية  المادة

 السر وأمين  المنتدب  التنفيذي/العضو والرئيس

  الإدارة   مجلس  رئيس   والعمرة  الحج  وزير  يعين -1

  نائباً   أعضائه  بين   من  الإدارة   مجلس  ويختار 

 مجلس  رئيس  منصب  بين  الجمع  يجوز  ولا  ،  للرئيس

 نائب  ويحل  بالشركة،  تنفيذي  منصب  وأي  الإدارة

 عند  الإدارة   مجلس  رئيس  محل  الإدارة   مجلس  رئيس

 غيابه 

  أو  أعضائه بين  من للسر  أميناً  الإدارة مجلس يعين -2

  بموجب   ومكافآته  اختصاصاته  وتحدد  غيرهم  من

  ولا   تعيينه،   إعادة  ويجوز  المجلس  عن  صادر   قرار

 وأمين  المنتدب  والعضو  المجلس  رئيس  مدة  تزيد

  المجلس في عضويتهم  مدة عن المجلس عضو السر

  في  وللمجلس   انتخابهم،  أو   تعيينهم  إعادة  ويجوز

  في   بحقه   إخلال   دون  السر  أمين  يعزل  أن   وقت   أي

  في   أو  مشروع   غير   لسبب  العزل   وقع  إذا   التعويض

 مناسب.  غير وقت

 العضو  التنفيذي/  الرئيس  الإدارة/  مجلس  لرئيس  يكون   -3

   التالية: الصلاحيات المنتدب

 : الإدارة مجلس رئيس صلاحيات

  وهيئات   القضاء  أمام  الشركة  الإدارة  مجلس  رئيس  يمثل

 :بالأخص  وله والغير  التحكيم

  يخص   فيما   أعمالها  وتصريف  الشركة   تمثيل -3

  -  والإفراغ  الهبة  في   وذلك  والأراضي[  ]العقارات 

  -  والإفراغ  التنازل  قبول  -  والإفراغ  الهبة  قبول
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  أو   عمل   مباشرة   في  الغير   من   أو  المجلس  أعضاء

   :بالأخص وله محددة أعمال

  وأداء   عمله   سير  على  والإشراف  المجلس  قيادة  .1 .6

  يعمل  المجلس  أن   من  التأكد  بفعالية،  اختصاصه

 اللازمة  القيادة  وتوفير  متماسك  واحد  كفريق

  الإدارة   مجلس  أعضاء  جميع  تمكين  ذلك،  لتحقيق

   .المجلس  وأنشطة أعمال في الكاملة  المشاركة من

  في   الإدارة  مجلس  أعضاء  حصول   ضمان  .2 .7

  والواضحة   الكاملة  المعلومات   على  المناسب  الوقت

  المجلس  لدى  أن  وضمان  المضللة  وغير  والصحيحة

  قيام   من  التحقق  عمله،  لدعم  الكافية  الموارد

  الأساسية  المسائل  جميع  بمناقشة  الإدارة   مجلس

  الوقت   وإعطائه  المناسب،  الوقت  وفي  فعال  بشكل

  كافة   بمناقشة  المجلس  قيام  من  للتأكد  الكافي

  التداول  ومن  الأعمال   جدول  في  الواردة  البنود

   .حولها  وواضحة مناسبة قرارات  إلى والوصول

  بصورة   تعقد  المجلس  اجتماعات  أن  من  التأكد  .3 . 8

  للشركة،   الأساسي  النظام  يحدده  لما  وفقاً   دورية

  بواجباته  للقيام  وذلك  الحاجة  تستدعيه  ما  وحسب

  اجتماع   بعقد  قام   قد   المجلس  بأن  والتأكد  بفعالية،

  مرة   للشركة  الاستراتيجية  الخطة  لمراجعة   خاص

  .المالية السنة خلال  الأقل  على واحدة

  ورئاسة  الإدارة  مجلس  لاجتماعات  الدعوة  .4 .9

  مجلس  أعضاء  أحد   تفويض   أو  المجلس   جلسات 

  مجلس  أعضاء  بتشجيع   يقوم  كما  بذلك،  الإدارة

  التجزئة   -  الصكوك  دمج  -  الرهن  قبول  -  الرهن

  النظام   فى  إدخالها  و  الصكوك  تحديث  والفرز

  مجموعة   إستخراج -   الصكوك  استلام  -  الشامل

 صكوك  مجموعة  إستخراج   -  مفقود  بدل  صكوك

  -   المساحة  في  النقص   عن  التنازل  -   تالف  بدل

  اسم   تعديل  -  سكنية  إلى  الزراعية  الأراضي  تحويل

  تعديل   -  الحفيظة  المدني  السجل  ورقم  المالك

  القطع   وأرقام  والمساحة  والأطوال   الحدود 

  الأحياء   وأسماء  وتواريخها  والصكوك   والمخططات 

  -   الأجرة  عقود  تجديد  -  الأجرة  عقود  توقيع  -

  البيع   -   التأجير   عقود   فسخ   و   إلغاء-   الأجرة   استلام 

  تأسيس   ]الشركات[   يخص   وفيما   -  للورثة  والإفراغ

  وملاحق   التأسيس  عقود  علي  التوقيع  -  شركة

  المدراء   تعيين  -  الشركاء  قرارات  توقيع  -  التعديل

  -  شركاء  وخروج   دخول   -  الإدارة   بند  تعديل   وعزلهم

  -   المال  رأس  زيادة  -   قائمة  شركات  في   الدخول

  استلام   -  المال  رأس  تحديد  -  المال  رأس  خفض

  ودفع   والأسهم   الحصص  شراء  - التخصيص  فائض

  بيع -  القيمة  واستلام  والأسهم  الحصص  بيع  -  الثمن

  من   والأسهم  الحصص  عن  التنازل  -  الشركة  فرع

  والأسهم   الحصص  عن  التنازل  قبول  -  المال  رأس

  -   والسندات  والأسهم  الحصص   نقل   -   المال   ورأس

  لدى   الحسابات   فتح  -  الشركة   أغراض  تعديل

  تعديل   -   الاتفاقيات  توقيع  -  الشركة  باسم  البنوك

  باسم   البنوك  لدى  الحسابات  قفل  -  الشركة  اسم
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  يحقق   وبما  بفعالية  مهامهم  ممارسة  على  الإدارة

   .الشركة مصالح

  مع   الفعلي  للتواصل  قنوات  وجود  ضمان  .5 .10

  الإدارة،  مجلس  إلى  آرائهم  وإيصال  المساهمين

  كل  بين الفعالة والمشاركة البناءة العلاقة وتشجيع

 وبين   التنفيذية  والإدارة   الإدارة  مجلس  من

  والمستقلين   التنفيذيين  وغير  التنفيذيين  الأعضاء

   .البناء النقد على تشجع   ثقافة وإيجاد 

  الإدارة   مجلس  اجتماعات  أعمال  جدول  إعداد  .6 . 11

  أحد  يطرحها  مسألة   أي   الاعتبار   بعين  الأخذ  مع

  الحسابات   مراجع  يثيرها  أو  الإدارة  مجلس  أعضاء

  والرئيس   الإدارة   مجلس   أعضاء  مع   والتشاور

   .المجلس أعمال جدول إعداد عند التنفيذي 

  انعقادها  عند  العادية  العامة  الجمعية  إبلاغ  .7 .12

 مجلس أعضاء لأحد يكون التي  والعقود بالأعمال

  وفقاً   فيها،   مباشرة   غير  أو  مباشرة  مصلحة   الإدارة

  تقييم   عملية  يضع  كما   الشركات،  حوكمة  للائحة

  فعالية   لضمان  منتظم  دوري   أساس   على  تتم 

  وذلك  عضو  لكل  الفعالة  والمساهمة  ولجانه  المجلس

  الترشيحات   لجنة  رئيس  مع  بالاشتراك

  مسؤوليات   تفويض  أن  من  والتأكد  والتعويضات،

  أو   المجلس  أعضاء  من  أي   أو  اللجان  إلى  المجلس

  للأنظمة   وفقاً   تم  قد  التنفيذيين  الشركة  مديري

  لوائح   للشركة،  الأساسي  )النظام  واللوائح 

   الحوكمة(

  ملاحق   أو  التأسيس  عقود  بنود   تعديل  -  الشركة

  الوكالات   تسجيل  -  الشركة  تسجيل  -  التعديل

  العلامات   عن  التنازل  -  التجارية  والعلامات

  -   العامة  الجمعيات  حضور   -   إلغائها  أو   التجارية

  تصفية   -  للشركة  الفروع  فتح  -  للشركة الملفات  فتح

  ذات  إلى  مساهمة  من  الشركة  تحويل  -  الشركة

  ذات   من  الشركة  تحويل  -  محدودة  مسئولية

  من   الشركة  تحويل  -   مساهمة  إلى  محدودة  مسئولية

  عقود   إلغاء  -   محدودة  مسؤولية  ذات  الى  تضامنية

  عقود   على  التوقيع  -  التعديل  وملاحق  التأسيس

  -   العدل   كاتب   لدى   التعديل  وملاحق  التأسيس 

  -  للشركة  وتجديدها  التجارية  السجلات  استخراج 

 مراجعة  -  وتجديدها  التجارية  بالغرفة  الاشتراك

  والمقاييس  المواصفات  وهيئة  والنوعية  الجودة  إدارة

 تحويل  -   للشركة  وتجديدها  التراخيص   استخراج   -

  شركة   من  الشركة  تحويل  -  مؤسسة  إلى  الشركة  فرع

  -   محدودة  مسؤولية  ذات  إلى  بسيطة  توصية

  الهواتف   وتأسيس  الاتصالات  شركات  مراجعة

  وزارة   مراجعة  -   الشركة  باسم  الجوالات  أو  الثابتة

  سوق   هيئة  مراجعة  -   أمامها  والتوقيع  الاستثمار

  -   الاستمارات  واستلام   المناقصات  دخول   -   المال 

  عقد   نشر   -  الغير  مع  بالشركة   الخاصة   العقود   توقيع

  والأنظمة   وملخصاتها  التعديل   وملاحق   التأسيس 

  الكيان   تغيير   -   الرسمية  الجريدة  في   الأساسية

  مراجعة   التجارية[  ]السجلات  -  للشركة  القانوني
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  والصور   الإدارة   مجلس  قرارات  على  التصديق  .8 .13

  الصلاحيات،  بهذه  غيره  تفويض   أو منها  المأخوذة

  وغير   العادية  العامة  الجمعية  اجتماعات  وترأس

  :على التوقيع  وله  للمساهمين  العادية

  في   الشركة  تشترك  التي   الشركات  تأسيس  عقود . 14

 .انشائها

  الجهات   أو  العدل  كاتب   أمام  صكوك  أو  عقود  أي .15

 .الرسمية

  الأنظمة   جميع  تتبع  الشركة  أن  من  التحقق  .9 .16

  ذات   الحكومية  الجهات   تصدرها   التي   واللوائح 

  إتباع   الى  بالإضافة  بموجبها  والعمل  العلاقة

  ولوائح  للشركة  الأساسي  النظام  بموجب  والعمل

   المعتمدة. الحوكمة

17 .  

 :  الإدارة  مجلس رئيس نائب صلاحيات .18

  على  أساسي   بشكل   الرئيس  نائب   مهام  تتمثل .19

  الإدارة   مجلس  أعمال  في  الرئيس  مساعدة

  للانعقاد   الإدارة  مجلس  ودعوة  بالشركة  الخاص

  الاجتماعات   وترأس   الرئيس  غياب   حال  في

 مجلس  رئيس  غياب  حال  في   بالمجلس  الخاصة

  خاص   بنص   أستثني  ما  إلا   بأعماله  والقيام  الإدارة

   الأساس  النظام في

   :التنفيذي  الرئيس تصلاحيا .20

  تحقيق  عن  المسؤول   هو  التنفيذي  الرئيس .21

 قبل  من الموضوعة  للشركة  الاستراتيجية الأهداف

  حجز   -   التجارية  السجلات  نقل   -  السجلات  إدارة 

  التنازل   -  التجارية  العلامة  تسجيل   -  التجاري  الاسم 

  التجاري   الاسم  عن  التنازل  -  التجارية  العلامة  عن

 تجديد  -  التجارية  الغرفة  لدى  الاشتراك  فتح  -

 على  التوقيع  -  التجارية  الغرفة  لدى  الاشتراك

  اعتماد  -  التجارية  الغرفة  لدى  المستندات  جميع

  لدى   التوقيع  إلغاء  -  التجارية  الغرفة  لدى  التوقيع

  -   التجارية  الشركة  أعمال  إدارة  -  التجارية  الغرفة 

  واستلام   المناقصات  دخول   -   نشاط  إضافة

 تجديد  -  تجاري  سجل  استخراج   -  الاستمارات

  إلغاء   -  التجاري   السجل   إدارة   -   التجاري   السجل 

  -   التجاري   السجل  على  الإشراف  -  التجاري  السجل 

  التجاري   للسجل  فرع  فتح  -   التجاري  السجل  تعديل

  تالف   بدل   سجل  استخراج   -   التجاري  السجل  نقل   -

 مراجعة  -  الاجتماعية  التأمينات  مراجعة  -  مفقود  أو

  العامة   الهيئة  مراجعة  -  والدخل  الزكاة  مصلحة

   . المدني الدفاع  مراجعة -  والدخل  للزكاة

  المطالبة   [  المحاكم   لدى  ]المطالبات   يخص  وفيما -4

  سماع   -  المدافعة  و  المرافعة  -  الدعاوى  وإقامة

  -   الصلح  -  الإنكار  -  الإقرار  -  عليها  والرد  الدعاوى

  عنه   والامتناع  ورده  اليمين   طلب  -  الإبراء  -  التنازل

  الإجابة   -  فيها  والطعن   والبينات  الشهود  إحضار  -

  إنكار   -  بالتزوير  الطعن  -  والتعديل  والجرح 

  السفر   من  المنع  طلب  -  والتواقيع  والأختام  الخطوط

  طلب   -  والتنفيذ  الحجز  دوائر  مراجعة-  ورفعه
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  الاستراتيجية  الخطط   ووضع  الإدارة  مجلس

  لسياسات   وضمان  العمل،  وآليات  والأهداف

 الشركة. 

   :الرئيسية  المسؤوليات .22

  رؤية  لتحقيق  واسع   نطاق  على  الشركة  قيادة  .1 .23

 .الاستراتيجية  وتنفيذ الشركة ورسالة

  والخطة   التشغيلية  السياسات  وتنفيذ  تطوير  .2 .24

 .الاستراتيجية

  بغرض  الشركة  وآليات  سياسات  وتنفيذ  فرض  .3 .25

 .الأداء  كفاءة  ورفع  تحسين

  تحقيق  ومدى  الأداء  قياس  تقارير  رفع  .4 .26

  الإدارة   مجلس  آلة  للشركة  الاستراتيجية  الأهداف

 .عليها واطلاعهم

  القانونية   الوثائق  جميع  تقديم  ضمان  .5 .27

 .واللوائح للقوانين الامتثال ومراقبة والتنظيمية

  والتخطيط   لتحديد  ةالتنفيذي  اللجنة  مع   العمل  .6 . 28

  ضوء   في  الأجل  وطويلة  قصيرة  لأهداف

 .الشركة إستراتيجية

  المنظمات   مع  والشراكات  التحالفات   بناء  .7 . 29

 .الأخرى 

  وأنظمة   بالأداء  التحكم  معايير  تطبيق  متابعة  .8 .30

 .الدورية التقييم

  العمل  وقاعد  سياسات   ووضع  الميزانيات  إدارة   .9 .31

 .تنفيذها  على والأشراف

  الخبراء   تعيين  -   التحكيم  طلب  -  والتنفيذ  الحجز

  والمحكمين   الخبراء  بتقارير  الطعن  -  والمحكمين

 من   230  المادة  تطبيق   طلب  -  واستبدالهم  وردهم

  الأحكام   بتنفيذ  المطالبة  -  الشرعية  المرافعات نظام

  الأحكام   على  الاعتراض  -  ونفيها   الأحكام  قبول  -

  التهميش   -  النظر  إعادة  التماس  -  الاستئناف  وطلب

  طلب   -  الاعتبار  رد  طلب  -  الاحكام  صكوك  على

  جميع   في   الجلسات  حضور  يلزم   ما   إنهاء  -   الشفعة

  -   المبالغ  استلام  -  المحاكم  جميع  لدى  الدعاوى

  -   الوصية  تنفيذ  -  النصيب  فرز  و  التركة  قسمة

-   الدعوى  إحالة  طلب -  الأحكام   صكوك  استلام

-   والتداخل  الإدخال  طلب-  القاضي  تنحي  طلب

  الإدارية  المحاكم   لدى -   الشرعية  المحاكم   لدى

-  الشرعية  الطبية  اللجان   لدى-  المظالم(  )ديوان

  المنازعات   فض  لجان  لدى-   العمالية  اللجان  لدى

  لجان   لدى   المصرفية  المنازعات   تسوية  ولجان   المالية

  مكاتب   لدى-  المالية  الأوراق   منازعات  في  الفصل 

  حسم   ولجان   التجارية  الأوراق  منازعات  في   الفصل 

  ولجان   الجمركية  اللجان  لدى  -   التجارية   المنازعات

  و   المنازعات  في  الفصل  لجان  لدى-  التجاري  الغش

  والتحقيق   الرقابة  هيئة  لدى  -  التأمينية  المخالفات

  للقضاء   الأعلى  المجلس   لدى-  العامة  النيابة  لدى  -

  لجنة   لدى- العليا المحكمة  لدى  الحكم نقض طلب-

-   الصحية  المهن  مزاولة  نظام  مخالفات   في  النظر 
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  النمو   فرص   أفضل   وتقييم  تحديد،  بحث،  .10 .32

  الاستثمار   إدارة  تقارير  على  والاطلاع  للشركة

 .ومناقشتها الاستثمارية بالفرص الخاصة

 القانونية  المتطلبات  لجميع  الامتثال   ضمان   .11 .33

 .والتنظيمية

 .للشركة السنوية التقديرية الميزانية اعتماد .12 .34

  النقدية  التدفقات   تقرير  واعتماد  مراجعة   .13 .35

 .السنوي

  النهائية   الختامية  القوائم  واعتماد  مراجعة   .14 .36

 .المالية للسنة

 مستويات   تتعدد  التي  المقدمة  الدفعات  اعتماد  .15 .37

 .المالي المدير  اعتمادات المدير حدود اعتمادها

  المحتملة   بالمخاطر  الخاصة  التقارير  مراجعة  .16 . 38

  دراستها  ليتم  التوصيات   ووضع  الشركة  تواجه  أن

 .والمخاطر الاستثمار لجنة قبل من

  المجتمعية   الآراء  تقارير  على  الاطلاع  .17 . 39

 المرفوعة  المتابعة  وقنوات  الاقتصادية  والمؤشرات

 .العامة  والعلاقات التسويق  إدارة من

  من   المرفوعة  النهائية  الاستشارة   مذكرة   اعتماد  .18 .40

 .القانونية الإدارة  مدير قبل

 الرئيسية  الشركة  احتياجات  تقارير  مراجعة  .19 . 41

  واحتياجاتها   الشركة  موارد  تخطيط   برامج  لتطبيق

  دليل  مسودة  واعتماد  وبرمجيات  أجهزة  من

 .المعلومات تقنية سياسات

  نظام   احكام  مخالفات   في  النظر  لجنة  لدى

   الصحية, المؤسسات

  جميع   مراجعة  والمصارف[   ]البنوك  يخص  وفيما -5

  -   الحسابات   من  التحويل   -  والمصارف  البنوك

 استخراج   -  المحلية  بالعملة  -  الأجنبية  بالعملة

 الشرعية  الأحكام   مع   المتوافقة الائتمانية  البطاقات 

 استخراج   -  لها  السرية  الأرقام  واستلام  واستلامها

  إصدار   -  وتحريرها  واستلامها  شيكات  دفاتر

  الحوالات   استلام  -   واستلامها  المصدقة  الشيكات

  تجديد  -  الأمانات  صناديق  في  الاشتراك  -  وصرفها

  صناديق  فتح   -  الأمانات   صناديق   في  الاشتراك

 –  الأمانات   صناديق  وحدات   استرداد  -  الأمانات

  مع   المتوافقة  البنكية  القروض  طلب  على  التوقيع

  بشروطها   والقبول  الشرعية  والضوابط   الأحكام 

  ونماذجها   عقودها  وتوقيع  وأسعارها  وأحكامها

  القرض   واستلام  سدادها   وجداول   وتعهداتها 

  إعادة   -  القروض  من   الإعفاء  طلب  -  فيه  والتصرف 

  على   التوقيع  -  بنكي  اعتماد  طلب  -  الأقساط  جدولة

  التوقيع   بنكي  ضمان   طلب  -  والنماذج   العقود

  -   البيع  نقاط   طلب -  وتسجيله   الضمان  واستلام

  إدارة - الشيكات  استلام  - الشيكات  على  الاعتراض

-  مديونية  إثبات  إستخراج -   الاستثمارية  المحافظ 

  عن   المعلومات  طلب -  الاستثمارية  المحافظ   تصفية

  وبالبيع   وتداولها  وقسمتها  بأنواعها  المالية  الأوراق

  حسابات   و  محافظ   في   إيداعها  و  الثمن   وقبض
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  وخطة   التغيير  استراتيجية  واعتماد  مراجعة  .20 .42

  إدارة  قبل  من  المرفوعة  والمبادرات  الاتصال

 .المؤسس  التحول

 تخصصه  مجال   في  الأخرى   بالمهام   القيام   .21 .43

   الإدارة.  مجلس تكليف على ءبنا

   :السر أمين تصلاحيا .44

  محاضر  وإعداد  الإدارة  مجلس  اجتماعات  توثيق .45

  وبيان  ومداولات،  نقاشات  من  دار  ما  تتضمن  لها

  وانتهائه،  بدئه  وموعد  وتاريخه  الاجتماع  مكان

  التصويت،  ونتائج  المجلس   قرارات   وتوثيق

  أسماء   وبيان  ومنظم،   خاص  سجل  في  وحفظها

  إن   أبدوها التي  والتحفظات الحاضرين  الأعضاء

  الأعضاء  جميع  من  المحاضر  هذه  وتوقيع  وجدت،

 الحاضرين. 

  الإدارة   مجلس  إلى  ترفع   التي  التقارير  حفظ  .46

 المجلس.   يعدها التي والتقارير

  أعمال   بجدول  الإدارة  مجلس  أعضاء  تزويد .47

  المتعلقة  والمعلومات  والوثائق  العمل  وأوراق   المجلس

  من   أي  يطلبها  إضافية  معلومات  أو  وثائق  وأي  به،

  المدرجة  بالموضوعات  تتعلق  الإدارة  مجلس  أعضاء

 الاجتماع.  جدول في

  اجتماعات  بمواعيد  الإدارة  مجلس  أعضاء  تبليغ . 48

 كافية.   بمدة  عقدها قبل المجلس

  مجلس  أعضاء  على  المحاضر  مسودات  عرض .49

 توقيعها.   قبل حيالها مرئياتهم لإبداء  الإدارة

  من   السحب  -  شرعية  بضوابط   حساب  فتح  -  الشركة

  بطاقة   استخراج   -  الحساب  في  الإيداع  -   الحساب

  الأرقام   واستلام   وإدخال   واستلامها  آلي  صراف

  تنشيط   -  حساب  كشف  استخراج   -  لها  السرية

  الحساب   بيانات  تحديث  -  الشيك  صرف  -  الحساب

-   المساهمات   شهادات   استلام -  الحساب  قفل  -

  استلام -  الأرباح   استلام -   الأسهم   قيمة  استلام 

  بالضوابط   الاستثمارية  المحافظ   فتح -  الفائض 

  الاشتراك -  الأوامر  وإلغاء  وتعديل  وتحرير  الشرعية

  مع  المتوافقة  الاستثمارية  الصناديق  وحدات  في

  الصناديق   وحدات  استرداد-  الشرعية  الأحكام

  والبلديات[   ]الأمانات  يخص   وفيما  ,   الاستثمارية

  تجديد  -  رخص  استخراج   - المحلات  فتح في وذلك

  استخراج   -  الرخص  نقل  -  الرخص  إلغاء  -   الرخص 

 تسوير  رخص  استخراج   -  والترميم  البناء  فسوحات

  العامة   الإدارة   مراجعة  -   هدم  رخص   استخراج   -

  إتمام   شهادات   استخراج   -  العمراني   للتخطيط 

  الكروت   استخراج   -  الأراضي  تخطيط   -  البناء

  -   سكنية  إلى  الزراعية  الأراضي  تحويل  -  الصحية

 وفيما  -  الاستمارات  واستلام  المناقصات  دخول

 تجديد  -  سفر  جواز   استخراج   ]الجوازات[  يخص

  أو   مفقود  بدل  سفر  جواز  استخراج   -  السفر  جواز

  -   تابع  إضافة  -   بالسفر  الإذن  استخراج   -  تالف

  -   العمالة   كفالة   نقل   -   معقب  بطاقة  استخراج 

  -   مفقود  أو  تالف  بدل  سفر  تأشيرات   استخراج 
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  بشكل   الإدارة   مجلس   أعضاء  حصول   من  التحقق .50

  اجتماعات   محاضر  من  نسخة  على  وسريع  كامل

 بالشركة.  المتعلقة  والوثائق  والمعلومات المجلس

 التنسيق بين أعضاء مجلس الإدارة.  .51

الإدارة    .52 مجلس  أعضاء  إفصاحات  سجل  تنظيم 

 .والإدارة التنفيذية

 

  فى   التسجيل  -   المنافذ  شؤون  إدارة   -  العمالة  اسقاط

 تجديد  -  إقامة  استخراج   -  الإلكترونية  الخدمة

  خروج   عمل  -   مفقود  بدل  إقامة  استخراج   -  الإقامة

  نقل   -  كفالة  نقل  -  نهائي  خروج   عمل   -  وعودة

  -   العامل  عن  التنازل  -  بيانات  وتحديث  معلومات

  هروب   بلاغ   إلغاء  -  هروب   عن  التبليغ   -   مهنة  تعديل

  -   النهائي  الخروج   إلغاء  -  والعودة  الخروج   إلغاء   -

  كشف  استخراج   -  زيارة  تأشيرة  تمديد  استخراج 

  والوافدين  الترحيل  إدارة  مراجعة  -  )برنت(  بيانات

  الغاء   والعمال[  العمل  ]مكتب  يخص  وفيما  ,

  تصفية   -  العمال  بيانات  تحديث  -   التأشيرات 

  -   العمالة  هروب  عن  التبليغ  -  وإلغاؤها  العمالة

  إجراءات  إنهاء  -  للعمالة  الهروب  بلاغات  إلغاء

  إدارة   مراجعة  -  الاجتماعية  التأمينات  لدى العمالة

  العمالة   لإسقاط   العاملة  القوى   في   الآلي  الحاسب 

  -   السعوديين  وحذف  إضافة   -   العمالة   ولإضافة

  الأساسية   الملفات  فتح  -  السعودة  شهادات  استلام

  كشف   استخراج   -  وإلغاؤها  وتجديدها  والفرعية

  وتصفيتها   المنشآت  ملكية   نقل  -  )برنت(  بيانات

  للاستقدام   الأهلية  المكاتب  قسم  مراجعة   -  وإلغاؤها 

  -   استقدام  -  تأشيرة   الغاء-  تأشيرة  استخراج   -

  مهنة   تعديل  -  كفالة  نقل  -  التأشيرة  تعويض  استلام

  إلغاء   -  هروب  عن  التبليغ  -  عمل  رخصة  استخراج   -

 السعودية  البوابة  تفعيل -  ملف  فتح   - الهروب  بلاغ

 ]صندوق  يخص  وفيما  ,   الثاني   للمستوى  الترقية  -
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  إبرام   -  قرض  على  التقديم  [  الصناعية  التنمية

  والتضامن   الكفلاء  تقديم  -  الصندوق  مع  العقد

  الرهن   يخص  فيما  العدل  كاتب   أمام  التوقيع-  معهم

  -   القرض  عن  التنازل  -  القرض  استلام  -  الصناعي

 تسديد  -  مادية  التزامات  أي   وجود  عدم  طلب

   القرض

  في   وذلك  للمرور[  العامة  ]الإدارة   يخص   فيما -6

  مفقود  أو  تالف  بدل إصدار  - قيادة  رخصة  إصدار

  إصدار   -   قيادة  رخصة  تجديد  -  قيادة  لرخصة

  أو   تالف  بدل  سير   رخصة  إصدار  -  سير  رخصة

  -   لوحات  إصدار  -  سير   رخصة  تجديد  -  مفقود

  إسقاط   -   السيارة  لوحات  نقل   -   لوحات  تجديد

  للسيارة   إصلاح   تصريح   استخراج   -   السيارة  لوحات

  -   السيارة  تصدير  -  المرور  من  سيارة  لوحة  شراء  -

-   للسيارة   قيادة  تفويض  إصدار-  السيارة  لون  تغيير

  الاعتراض -  سرقة  بلاغ  إلغاء-   سرقة  بلاغ  عمل

  كشف  استخراج -   المخالفات  في  والفصل  والتسوية

  وفيما -  بالمخالفات-  بالسيارات-  )برنت(  بيانات

  وشعبة  الأمارة  مراجعة   الأمنية[  ]الجهات  يخص

  الشرطة  مراكز  مراجعة  -  الحقوقية  الأحكام  تنفيذ

  الرئاسة   مراجعة  -  الطرق  أمن  قيادة   مراجعة  -

  العامة   الإدارة  مراجعة   -  للاستخبارات  العامة

 مراجعة  -  المنشآت  أمن  قوات  مراجعة  -  للمجاهدين

  -   الإدارية  المباحث  مراجعة  -   العامة  المباحث

  العامة  المديرية  مراجعة   -  الجنائية  المباحث   مراجعة
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 العامة  المديرية  مراجعة   -  المخدرات   لمكافحة

  -   المدني  للدفاع  العامة  المديرية  مراجعة  - للسجون

  وفيما   الحدود  لحرس  العامة  المديرية  مراجعة

  الملكي   الديوان  مراجعة  في  وذلك  ]الوزارات[  يخص

  -   الداخلية  وزارة   مراجعة  -   العدل  وزارة  مراجعة  -

  العلامات   إدارة  و   مراجعة  -  الخارجية  وزارة  مراجعة

  عن  التنازل   و  التجارية  الوكالات  إدارة  و   التجارية

  و  التجارية  الوكالات  إلغاء  و  التجارية  الوكالات

  إدارة   و  الثمينة  والمعادن  والنوعية  الجودة  إدارة 

  إعفاء  طلب  و  منشأ شهادة  استخراج  و  الحرة  المهن

  وزارة   مراجعة  -   التجارة  وزارة   مراجعة  -   جمركي

  وزارة   مراجعة  -   المالية  وزارة  مراجعة  -  الاستثمار

 الاجتماعية  والتنمية  العمل  وزارة  مراجعة  -  الزراعة

  مراجعة  -  والقروية  البلدية  الشؤون  وزارة  مراجعة  -

  إدارة   و   الصحة  وزارة  مراجعة   -   التعليم   وزارة 

 والحكومية  الأهلية  المستشفيات  و  الصحية  الشؤون 

  وزارة  مراجعة -  استلامهاو  الطبية التقارير طلب و

 لـاستخراج   تصاريح  استخراج   والإعلام  الثقافة

  وزارة   مراجعة  -   الإسكان   وزارة   مراجعة  -  رخصة

  والصناعة   الطاقة  وزارة  مراجعة  -  والمياه  الكهرباء

  مراجعة   -  النقل  وزارة   مراجعة  -  المعدنية  والثروة 

  الاتصالات   وزارة   مراجعة  -  المدنية  الخدمة  وزارة

  الاقتصاد   وزارة   مراجعة  -   المعلومات  وتقنية

  إدارات  من  يتبعها  وما  وفروعها  -  والتخطيط 

 –  وأقسام
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  مراجعة  الحكومية[  ]المؤسسات  يخص  وفيما -7

  المؤسسة   مراجعة  -  السعودي  العربي  النقد  مؤسسة

  المؤسسة  مراجعة  -  والمهني  التقني   للتدريب  العامة

  لصوامع  العامة  المؤسسة  مراجعة-  للموانئ   العامة

  العامة  المؤسسة مراجعة  -  الدقيق  ومطاحن  الغلال

 الجوية  للخطوط   العامة  المؤسسة   مراجعة  -   للتقاعد

  العامة  المؤسسة  مراجعة  -  السعودية  العربية

  من   يتبعها  وما  وفروعها  -  الاجتماعية  للتأمينات

   وأقسام  إدارات 

  الهيئة   مراجعة  الحكومية[   الهيئات  ]   يخص  وفيما -8

  حكمهم   فى  ومن  القصر  أموال  على  للولاية  العامة

  النيابة   مراجعة  -   والتحقيق   الرقابة  هيئة  مراجعة   -

  مراجعة   -   للاستثمار  العامة  الهيئة  مراجعة   -  العامة

  السعودية  الهيئة  مراجعة   -  المال  سوق   هيئة

 الهيئة  مراجعة  -   والجودة  والمقاييس   للمواصفات

  المدن   هيئة  مراجعة  -  والدواء  للغذاء  العامة

  الملكية   الهيئة  مراجعة  -  التقنية   ومناطق  الصناعية

  لتسوية   العليا  الهيئة  مراجعة-  وينبع  للجبيل

 من  يتبعها  وما  وفروعها  -  العمالية  الخلافات 

 لتسوية  الابتدائية  الهيئة  مراجعة-  وأقسام  إدارات 

  للإعلام   العامة  الهيئة  مراجعة-  العمالية  الخلافات

 والمسموع  المرئي

  دون   السيارات  وشراء   بيع  ]السيارات[   يخص  وفيما -9

  -   الثمن  ودفع  الثمن  استلام  الملكيات  نقل  -  قيادتها

  دون   الثقيلة  المعدات  وشراء  بيع  -  السيارات  استيراد
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  -   الثمن  ودفع  الثمن  استلام  الملكيات  نقل  -  قيادتها

  وإصدار   السيارات  وجمركة  الجمارك  مراجعة

  كروت   لاستخراج   النقل   وزارة   مراجعة  -   سير   لوحات

  بالإرث   العائدة   السيارات   بيع-  السيارات  تشغيل

  شراء   -  الثمن  واستلام   ملكيتها  نقل  قيادتها  دون

  الملكية.   وتسجيل قيادتها دون  سيارة

  طلب   في  وذلك  الاتصالات[  ]شركات  يخص  وفيما -10

  -   الاتصالات   شركات  من  المقدمة  الخدمات   جميع

  استبدال   -  جوال  شريحة  استخراج   -  شركة  مراجعة

  أو   تالف  بدل  شريحة  استخراج   -  الجوال  شريحة

  أو   التنازل   -  الجوال  شريحة  نقل  -  للجوال  مفقود

  -  ثابت  هاتف تأسيس طلب  -  الجوال شريحة إلغاء 

  الهاتف   عن  التنازل   أو   إلغاء   -  الثابت   الهاتف  نقل

  فصل   طلب  الكهرباء[  ]شركة  يخص  وفيما  -  الثابت

  -   الفواتير  على  الاعتراض  -  الكهرباء  عدادات

  استلام  -  بريد  صندوق   طلب  ]البريد  يخص  وفيما

  -   المسجل  البريد  استلام  -   البريد  صندوق  مفتاح 

  أو   تجديد  -  للصندوق  تفويض   بطاقة  استخراج 

  المبالغ   صرف   -   الصندوق  في   الاشتراك   إلغاء 

  يخص   وفيما  ,   البريدية  الدفاتر  فى  المودعة

  -   التراخيص  استخراج   الصناعية[  ]التراخيص

  إضافة  -  التراخيص  تعديل  -  التراخيص  تجديد

  -   التراخيص  إلغاء   -  الأسماء  حجز  -   نشاط

  الاشتراك   تجديد  -   التجارية  بالغرفة  الاشتراك

 -  الاجتماعية  التأمينات  مراجعة  -  التجارية  بالغرفة
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 العامة  الهيئة   مراجعة   -   المدني   الدفاع   مراجعة

  الاستلام  حق   وله  التراخيص.   نقل  -  والدخل  للزكاة 

  الاستلام   حق   ولوكلائهم  سبق   ما  جميع   في   والتسليم

  بكل   العلاقة  ذات  الجهات  جميع  ومراجعة  والتسليم، 

  والتوقيع   اللازمة  الإجراءات  جميع   وإنهاء  سبق   ما

 ذلك،  يتطلب فيما

  يراه  من  توكيل  أو  تفويض  الإدارة  مجلس  لرئيس  ويحق

 في  صلاحيات  من  ورد   ما  بعض  أو  كل  في  مناسباً 

   الغير. توكيل  للوكيل  يجوز كما  أعلاه الفقرات

  وأداء   عمله   سير  على  والإشراف  المجلس  قيادة -11

  يعمل   المجلس  أن   من  التأكد  بفعالية،  اختصاصه

  اللازمة   القيادة  وتوفير  متماسك  واحد  كفريق

  الإدارة   مجلس  أعضاء  جميع  تمكين  ذلك،  لتحقيق

   .المجلس  وأنشطة أعمال في الكاملة  المشاركة من

  الوقت   في  الإدارة  مجلس  أعضاء  حصول  ضمان -12

  والواضحة  الكاملة  المعلومات  على  المناسب

  المجلس   لدى  أن  وضمان  المضللة   وغير   والصحيحة

  مجلس   قيام  من  التحقق  عمله،   لدعم  الكافية  الموارد

  فعال   بشكل  الأساسية  المسائل  جميع  بمناقشة  الإدارة

  الكافي  الوقت  وإعطائه  المناسب،  الوقت   وفي

  البنود   كافة  بمناقشة  المجلس  قيام  من  للتأكد

  والوصول  التداول  ومن الأعمال جدول  في   الواردة

   .حولها  وواضحة مناسبة قرارات  إلى

  بصورة   تعقد  المجلس  اجتماعات  أن  من  التأكد -13

  للشركة،   الأساسي  النظام   يحدده   لما   وفقاً   دورية
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  بواجباته   للقيام  وذلك  الحاجة  تستدعيه  ما   وحسب

  اجتماع   بعقد  قام  قد  المجلس  بأن  والتأكد  بفعالية،

  مرة   للشركة  الاستراتيجية  الخطة  لمراجعة  خاص 

  .المالية السنة خلال  الأقل  على واحدة

  جلسات   ورئاسة  الإدارة  مجلس  لاجتماعات  الدعوة -14

  الإدارة   مجلس  أعضاء  أحد  تفويض  أو   المجلس

 على  الإدارة  مجلس  أعضاء  بتشجيع  يقوم  كما  بذلك،

  مصالح   يحقق  وبما   بفعالية  مهامهم  ممارسة

   .الشركة

 المساهمين  مع  الفعلي  للتواصل  قنوات  وجود  ضمان -15

  العلاقة   وتشجيع  الإدارة،  مجلس  إلى  آرائهم  وإيصال

  الإدارة   مجلس  من  كل  بين  الفعالة  والمشاركة  البناءة

  وغير  التنفيذيين  الأعضاء  وبين  التنفيذية  والإدارة 

  على   تشجع  ثقافة  وإيجاد   والمستقلين   التنفيذيين

   .البناء   النقد

  مع   الإدارة   مجلس  اجتماعات  أعمال  جدول   إعداد -16

 أعضاء  أحد  يطرحها  مسألة  أي  الاعتبار  بعين  الأخذ

  الحسابات   مراجع  يثيرها  أو  الإدارة  مجلس

  والرئيس   الإدارة  مجلس  أعضاء  مع  والتشاور

   .المجلس أعمال جدول إعداد عند التنفيذي 

  انعقادها   عند  العادية  العامة  الجمعية  إبلاغ -17

  مجلس   أعضاء  لأحد   يكون  التي  والعقود   بالأعمال

  وفقاً   فيها،  مباشرة  غير   أو  مباشرة  مصلحة  الإدارة

  تتم   تقييم  عملية  يضع   كما  الشركات،   حوكمة   للائحة

  المجلس   فعالية  لضمان   منتظم  دوري  أساس  على



 

 التعديل  بعد  المادة التعديل  قبل المادة
  وذلك  عضو  لكل   الفعالة   والمساهمة  ولجانه

  الترشيحات   لجنة  رئيس  مع  بالاشتراك

  مسؤوليات   تفويض  أن  من  والتأكد  والتعويضات،

  أو   المجلس  أعضاء  من  أي  أو  اللجان  إلى  المجلس

  للأنظمة  وفقاً   تم   قد  التنفيذيين  الشركة  مديري

   الحوكمة(  لوائح  للشركة،  الأساسي )النظام  واللوائح 

  والصور  الإدارة   مجلس  قرارات  على  التصديق -18

  الصلاحيات،   بهذه  غيره  تفويض  أو  منها  المأخوذة

  وغير   العادية  العامة   الجمعية  اجتماعات  وترأس

  :على التوقيع  وله  للمساهمين  العادية

  في   الشركة  تشترك  التي  الشركات  تأسيس  عقود -19

 .انشائها

  الجهات   أو  العدل  كاتب  أمام  صكوك   أو   عقود   أي -20

 .الرسمية

  واللوائح  الأنظمة  جميع  تتبع  الشركة  أن  من  التحقق -21

  العلاقة   ذات   الحكومية  الجهات   تصدرها   التي 

  بموجب   والعمل  إتباع  الى  بالإضافة  بموجبها  والعمل

 المعتمدة  الحوكمة ولوائح للشركة  الأساسي  النظام

 :   الإدارة مجلس رئيس نائب  صلاحيات -2

  مساعدة  على  أساسي  بشكل   الرئيس  نائب  مهام  تتمثل

  ودعوة  بالشركة  الخاص  الإدارة  مجلس  أعمال  في  الرئيس

  وترأس   الرئيس  غياب  حال   في  للانعقاد   الإدارة  مجلس

  مجلس  رئيس  غياب  حال  في  بالمجلس  الخاصة  الاجتماعات

  في   خاص   بنص  أستثني  ما   إلا  بأعماله  والقيام  الإدارة

   الأساس   النظام
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  المنتدب العضو التنفيذي/  الرئيس صلاحيات-3

  الأهداف  تحقيق   عن  المسؤول   هو  التنفيذي  الرئيس

  الإدارة   مجلس   قبل  من  الموضوعة  للشركة  الاستراتيجية

  العمل،   وآليات  والأهداف  الاستراتيجية   الخطط   ووضع

 الشركة.  لسياسات  وضمان

   :الرئيسية  المسؤوليات

  الشركة   ورسالة  رؤية  لتحقيق  واسع  نطاق   على  الشركة  قيادة  .1

 .الاستراتيجية وتنفيذ

 .الاستراتيجية  والخطة التشغيلية السياسات وتنفيذ تطوير .2

  ورفع   تحسين   بغرض   الشركة  وآليات   سياسات  وتنفيذ  فرض  .3

 .الأداء كفاءة

  الأهداف   تحقيق  ومدى  الأداء  قياس  تقارير  رفع  .4

 .عليها واطلاعهم   الإدارة مجلس  الى للشركة الاستراتيجية

  ومراقبة   والتنظيمية  القانونية  الوثائق  جميع  تقديم  ضمان  .5

 .واللوائح  للقوانين الامتثال

  لأهداف  والتخطيط   لتحديد  التنفيذية  اللجنة  مع  العمل  .6

 .الشركة إستراتيجية  ضوء في  الأجل وطويلة قصيرة

 .الأخرى  المنظمات  مع والشراكات التحالفات  بناء .7

  التقييم   وأنظمة  بالأداء  التحكم   معايير  تطبيق  متابعة  .8

 .الدورية

  والأشراف   العمل   وقاعد  سياسات   ووضع  الميزانيات  إدارة   .9

 .تنفيذها على

  والاطلاع   للشركة  النمو  فرص  أفضل  وتقييم  تحديد،  بحث،.10

  الاستثمارية   بالفرص  الخاصة  الاستثمار  إدارة  تقارير  على

 .ومناقشتها
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 .والتنظيمية القانونية المتطلبات  لجميع الامتثال  ضمان.11

 .للشركة السنوية التقديرية الميزانية اعتماد.12

 .السنوي  النقدية التدفقات تقرير  واعتماد مراجعة.13

 .المالية  للسنة النهائية الختامية  القوائم  واعتماد مراجعة.14

  اعتمادها   مستويات  تتعدى  التي  المقدمة  الدفعات   اعتماد.15

 .المالي المدير سلطات

  تواجه   أن  المحتملة  بالمخاطر  الخاصة  التقارير  مراجعة.16

  لجنة   قبل   من  دراستها   ليتم  التوصيات   ووضع  الشركة 

 .والمخاطر الاستثمار

  والمؤشرات   المجتمعية   الآراء   تقارير  على  الاطلاع.17

 التسويق  إدارة   من  المرفوعة  المتابعة  وقنوات  الاقتصادية

 .العامة  والعلاقات

 مدير  قبل  من  المرفوعة  النهائية  الاستشارة   مذكرة  اعتماد.18

 .القانونية الإدارة

  برامج  لتطبيق الرئيسية الشركة احتياجات  تقارير  مراجعة.19

  وبرمجيات   أجهزة   من  واحتياجاتها   الشركة   موارد  تخطيط 

 .المعلومات تقنية  سياسات  دليل مسودة  واعتماد

  الاتصال   وخطة   التغيير   استراتيجية  واعتماد  مراجعة.20

 .المؤسس التحول  إدارة قبل من المرفوعة والمبادرات

  -   والمصارف  البنوك  جميع  مراجعة  والمصارف[  البنوك  .21

  المحلية  بالعملة - الأجنبية  بالعملة -  الحسابات من التحويل

  الأحكام   مع  المتوافقة  الائتمانية  البطاقات  استخراج   -

  استخراج   -  لها  السرية  الأرقام   واستلام  واستلامها  الشرعية

  الشيكات   إصدار  -   وتحريرها  واستلامها   شيكات   دفاتر

  الاشتراك  -  وصرفها   الحوالات  استلام   -   واستلامها   المصدقة



 

 التعديل  بعد  المادة التعديل  قبل المادة
  صناديق   في  اك الاشتر   تجديد  -   الأمانات   صناديق  في

  وحدات   استرداد  -  الأمانات  صناديق  فتح  -  الأمانات

  البنكية   القروض  طلب  على  التوقيع  –  الأمانات  صناديق

  بشروطها   والقبول  الشرعية  والضوابط   الأحكام  مع  المتوافقة

  وتعهداتها   ونماذجها   عقودها  وتوقيع   وأسعارها   وأحكامها

  طلب   -  فيه  والتصرف  القرض   واستلام  سدادها  وجداول

  طلب   -  الأقساط  جدولة  إعادة   -   القروض  من  الإعفاء

  ضمان  طلب  -  والنماذج   العقود  على  التوقيع  -  بنكي  اعتماد

  البيع  نقاط   طلب-  وتسجيله  الضمان  واستلام   التوقيع  بنكي

  إدارة-  الشيكات   استلام   -  الشيكات   على   الاعتراض  -

  تصفية-  مديونية  إثبات  استخراج -  الاستثمارية  المحافظ 

  المالية  الأوراق  عن  المعلومات  طلب-  الاستثمارية  المحافظ 

  إيداعها  و  الثمن  وقبض  وبالبيع  وتداولها  وقسمتها  بأنواعها

  بضوابط   حساب   فتح   -   الشركة  حسابات   و  محافظ   في

  -   الحساب  في  الإيداع  -  الحساب  من  السحب  -  شرعية

  واستلام   وإدخال  واستلامها  آلي  صراف  بطاقة  استخراج 

  تنشيط   -  حساب  كشف  استخراج   -  لها  السرية  الأرقام

  قفل   -  الحساب  بيانات تحديث  -  الشيك  صرف -  الحساب

  قيمة   استلام-  المساهمات  شهادات  استلام-   الحساب

  المحافظ   فتح-  الفائض   استلام -   الأرباح   استلام -   الأسهم 

  وإلغاء  وتعديل  وتحرير  الشرعية  بالضوابط   الاستثمارية

  الاستثمارية  الصناديق  وحدات  في  الاشتراك-   الأوامر

  الصناديق   وحدات  استرداد-   الشرعية  الأحكام  مع  المتوافقة

 الاستثمارية
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 تكليف  على  بناء  تخصصه  مجال   في  الأخرى  بالمهام  القيام  .22

   الإدارة.  مجلس

   :السر أمين صلاحيات -4

  محاضر   وإعداد  الإدارة  مجلس  اجتماعات  توثيق -22

  وبيان   ومداولات،  نقاشات  من  دار   ما  تتضمن   لها

  وانتهائه،  بدئه  وموعد  وتاريخه  الاجتماع  مكان

  وحفظها  التصويت،  ونتائج  المجلس  قرارات  وتوثيق

  الأعضاء   أسماء  وبيان  ومنظم،  خاص  سجل  في

  وجدت،   إن   أبدوها  التي  والتحفظات   الحاضرين

  الأعضاء   جميع  من  المحاضر   هذه  وتوقيع

 الحاضرين. 

  الإدارة   مجلس  إلى  ترفع  التي  التقارير  حفظ  -23

 المجلس.   يعدها التي والتقارير

  المجلس   أعمال  بجدول   الإدارة  مجلس  أعضاء  تزويد -24

  وأي   به،  المتعلقة والمعلومات والوثائق  العمل   وأوراق

 أعضاء  من  أي  يطلبها  إضافية  معلومات  أو  وثائق

  في   المدرجة  بالموضوعات  تتعلق  الإدارة  مجلس

 الاجتماع.  جدول

  اجتماعات  بمواعيد  الإدارة  مجلس   أعضاء  تبليغ -25

 كافية.   بمدة  عقدها قبل المجلس

 مجلس  أعضاء  على  المحاضر   مسودات   عرض -26

 توقيعها.   قبل حيالها مرئياتهم لإبداء  الإدارة

  بشكل  الإدارة  مجلس  أعضاء  حصول  من  التحقق -27
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